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Genomfdrandeplan

Rutinen baseras pa SOSFS 2014:5 6 kap 28 - ”Genomfora insatser”
Enhetschefen ansvarar for att genomforandeplanen uppréttas enligt foljande:

e Genomforandeplan ska uppréttas i Procapita alternativt Lifecare for alla
brukare inom 14 dagar. Kontaktman/vice kontaktman ska omgaende kontakta
ny brukare och tillsammans med denne uppratta genomférandeplanen

e Att genomforandeplanen ar upprattad och datum for detta ska dokumenteras
I den sociala dokumentationen i Procapita alternativt Lifecare.

e Genomforandeplanen ska godkannas och signeras av den enskilde, om den
enskilde inte skrivit under ska anledning till detta framga. Kontaktmannen
lamnar personligen 6ver genomférandeplanen till brukare och gar igenom
den fore signering. Kontaktmannen dokumenterar ocksa i Lifecare att
genomférandeplanen ar upprattad eller uppdaterad samt nar den ar
kommunicerad. Tank pa att genomférandeplanen ar en sekretesshandling
och ska forvaras pa sakert satt vid eventuell transport till brukaren. En
genomférandeplan upprattad ska aven signeras av enhetschef och en
genomférandeplan upprattad i Lifecare ska signeras av kontaktman.

e Genomforandeplanen ska féljas upp en gang per halvar, eller vid nagon
forandring. Detta ska dokumenteras i den sociala dokumentationen i
Procapita alternativt Lifecare.

e | samband med upprattande eller uppféljning av genomférandeplan ska
kontaktmannen se éver sa att information under fliken "Uppgifter och 6vrig
information” stammer utifran instruktioner i manual for Lifecare utforare. ”

e Endast hemtjanst: Nar kontaktmannen skrivit fardigt genomférandeplanen sa
ska aven kontaktmannen meddela planeraren hur insatserna ska kopplas.

Av genomférandeplanen ska det framga:

e nar, var och hur en beviljad insats ska utféras
e vilka mal som galler fér insatsen eller delar av den
e annan information som &ar av vikt vid utférandet

e pa vilket satt brukaren har deltagit i planeringen



e vilka personer som har deltagit i planeringen

e nar genomférandeplanen har faststéllts



